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A Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossiagra hozataldnak rendjérdl szélé
szabdlyzata

Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében, valamint az dllamhdztartdsrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
kapott felhatalmazds alapjdn a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjére vonatkozé szabdlyokat az aldbbiakban
hatdrozom meg;:

1. Altaldnos rendelkezések

1.1

A szabalyzat célja, hogy a Letenyei Kozés Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) vonatkozdsaban
meghatdrozza a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét, valamint biztositsa
azt, hogy a torvényi szabdlyozds keretei kozott személyes adataival mindenki maga rendelkezzen, és a
kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviselojére, munkaviéllaljara és a
Hivatallal munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre (a tovabbiakban: adatkezel6k). Az
adatkezelOk a kozérdekii adatokat a Hivatal ttjan kezelik.

1.3

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed Letenye Varos Onkormanyzata Kistolmédcs Kozség Onkorményzata,
Murardtka Kézség Onkorminyzata, Zajk Kozség Onkormanyzata, a Hivatal és a Hivatal illetékességi
teriiletén miikddd nemzetiségi dnkormdnyzatok (Kistolmécs Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Letenye
Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Horvdt Nemzetiségi Onkormanyzat Letenye, Muraritka Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzata, Zajk Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata) tevékenységével
kapcsolatos kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére (a tovdbbiakban egyiitt:
kozérdekii adat). A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdk a kézhitelii nyilvéantartdsbdl toérténd — kiilén
torvényben meghatdrozott — adatszolgiltatisra.

1.4
A szabilyzatban hasznalt fogalmak tekintetében az Info tv. 3. §-dban meghatarozottak az irdnyaddk.

2. A kozérdekii adatok megismerése és annak korlatai

2.1

Az adatkezeld, mint helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilondsen az 6nkormanyzati
koltségvetésre €s annak végrehajtdsara, az nkormdnyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és
az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek és maginszemélyek részére kiilonleges
vagy kizar6lagos jogok biztositdsdra vonatkozdan — koteles elosegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos
és gyors tijékoztatasat.

2.2
A Hivatal rendszeresen elektronikusan vagy mds mddon, az Info tv.-ben meghatdrozott terjedelemben
kozzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen szabdlyzat rendelkezései szerint hozzdférhetové teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiilonosen:

a) a hataskorére

b) illetékességére






c) szervezeti felépitésére
d) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére
e) a birtokaban 1évo adatfajtakra
f) a miikodésérol szol6 jogszabalyokra, valamint
g) a gazdalkoddsira, a megkotott szerzodésekre
vonatkozé adatokat.

2.3
Az adatkezelonek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat a mindsitett adat védelmérdl szélo torvény szerinti mindsitett adat, tovdbbd, ha a
kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtik meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbol

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl

¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel

g) birdsagi vagy kozigazgatisi hatosagi eljarasra tekintettel

h) aszellemi tulajdonhoz fiiz6do jogra tekintettel
korlatozza.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

3.1 Az igény benyujtasa

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki nyujthat be igényt, széban, frisban vagy elektronikus tton. Az
igény eldterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven. Ha az igény nem magyar
nyelvi, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditdshoz elsdsorban az ligyintézdé nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnydban kiilsé szakembert kell megbizni. Az igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven
fogalmazta meg.

3.1.1 Szébeli igény benyujtasa
a) személyesen: a Hivatalban, ligyfélfogadasi idében
b) telefonon: a 93/544-981 vagy a 93/544-970 telefonszamokon

3.1.2 Ir4sbeli igény benydjtasa
a) személyesen: a Hivatalban benyujtva
b) postai tUton: a Hivatalhoz cimzett levélben (Letenyei K6z6s (")nkormz'myzati Hivatal 8868 Letenye,
Kossuth u. 10.)
¢) faxon: a 93/544-970 faxszamon

3.1.3 Elektronikus igény benyujtisa
e-mailben: a jegyzo@Iletenye.hu vagy az igazgatas @letenye.hu cimre kiildott elektronikus levélben

3.2 Az igény teljesitése

3.2.1 Az adatkezel6 az igényt az iktatist kovet6 3 napon beliil kiteles megvizsgalni, abbol a szempontbol,
hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithaték-e

b) azigényelt adatokat a cimzett kezeli-e

c) azigényelt adatok kdzérdekii adatnak minosiilne-e

d) megtaldlhatok-e az internetes web-helyen

e) akért médon vannak-e tirolva az adatkezelonél, vagy feldolgozdsuk sziikséges

f) azigényld elérhetdsége tisztazott-e

g) atdjékoztatast milyen formaban kéri

h) az adatszolgdltatds teljesitése okoz-e az adatkezelonek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek

megtéritését az igénylo villalja-e.
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3.2.2 Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, a kérelmet haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil meg kell
kiildeni a hatdskorrel €s illetékességgel rendelkezo szervhez, a kérelmezo egyidejui értesitése mellett.

3.2.3 Ha az igény a kért formdban nem teljesithetd, az igénylével fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé
adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az ligyintézd koteles segitséget nytjtani. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni. Ha
az igényld a felhivdsban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre allé adatok alapjén kell
teljesiteni az igényt.

3.2.4 A széban eldterjesztett igényt akkor Iehet széban teljesiteni, ha
a) azigényelt adat — a Hivatal vagy az illetékességi teriiletéhez tartozé énkorméanyzatok kiadvanyaiban,
honlapjin — mar nyilvanossigra keriilt
b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik
c) az igén a Hivatal hatdskorére, eljardsdra, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé dltaldnos
tdjékoztatassal teljesithetod
d) azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito.

3.2.5 A szébeli igényrol feljegyzést kell késziteni, és az igényldt lehetoség szerint mdr az igény
eloterjesztésekor nyilatkoztatni kell az esetleges koltségtérités vallalasardl.

3.2.6 Ha az igénylo szébeli tajékoztatdst kér, ennek megtorténtérdl hivatalos feljegyzést kell késziteni.
3.2.7 Az elektronikus uton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni.

3.2.8 Az igénylo kérheti:
a) akozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat

b) a kézérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést
¢) a kozérdeki adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.

3.2.9 Ha a kért adatot kordbban madr elektronikus formdban nyilvdnossdgra hoztik, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

3.2.10 Az igényt a Hivatal a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a beérkezést kivetd 15 napon beliil
teljesiti. Ha az adatigénylés nagy terjedelmii, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, a hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tdjékoztatni kell.

3.2.11 Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagdllama éllitott eld, a Hivatal haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unié érintett intézményét vagy
tagdllamat, és errdl az igénylot tijékoztatja. A tdjékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unié érintett intézménye
vagy tagillama vélaszdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedo idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdridébe nem szamit bele.

3.2.12 Az adatigénylésnek kdzérthet6 formdban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil teljesithetd —
az igényl6 altal kivdnt technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

3.2.13 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tdjékoztatni kell a nyilvanossidgra hozatalban
korlatozott adatok korérol és megismerhetdségének mddjdrél. Az adatszolgdltatds sordn kiemelt figyelmet
kell forditani arra, hogy ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.2.14 A Hivatal az igényt az adatokba vald betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti. Betekintésre a
Hivatal helyiségeiben, tligyfélszolgdlati idében, elore egyeztetett iddpontban keriilhet sor. Betekintés esetén
az adatokrol az igényld feljegyzést készithet, illetve az adatokrél mdsolatot kérhet. Ennek megtorténtérol
hivatalos feljegyzést kell késziteni.






3.2.15 A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a
Hivatal az ©nkoltségszdmitds rendjére vonatkozé szabdlyzatban meghatdrozottak szerint koltségtéritést
dllapit meg, melynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tdjékoztatni kell, és
nyilatkozatni, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy mddositja a kérelmét. Ha a koltségek
megtéritését az igényld nem vallalja, fel kell hivni a figyelmét, hogy csak olyan formdban és médon kaphat
tdjékoztatdst, ami nem okoz a Hivatalnak meg nem tériilé koltséget.

3.2.16 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényldé masolatot igényelt, jelentos
terjedelmii, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd,
tovdbba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

3.3 Az igény elutasitasa

3.3.1 A Hivatal - a 2.3 pontban foglaltakon til — elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok.
Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil {risban vagy elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylGt.

3.3.2 Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld nyilvantartdst vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informédciészabadsag
Hato6sagot (a tovdbbiakban: Hat6sag).

4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

4.1

A Hat6sdgndl bejelentéssel barki vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdek( adatok
megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorldsaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fenndll.

4.2

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allé vagy a
Hivatal altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem
fizette meg — a mdsolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgdlata érdekében a
Nagykanizsai Jardsbirésaghoz fordulhat.

4.3
A megtagadds jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért megdllapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsdgat a Hivatalnak kell bizonyitania.

4.4

A pert az igény elutasitdsinak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Hivatal ellen. Ha az
igény elutasitésa, nem teljesitése vagy a mdsolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az
igénylé a Hatésagndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatinak elutasitdsardl, a vizsgdlat
megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarél szol6 vagy az Info tv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté 30 napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra
rendelkezésre 4116 hatdridé elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.

4.5

Ha a kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitését a Hivatal a 2.3 pont alapjan tagadta meg, és az
igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa feliilvizsgdlatdnak érdekében
birésaghoz fordul, a birésidg a Hatdsdg titokfeliigyeleti hatésagi eljardsat kezdeményezi, egyidejiileg a per
targyalasat felfiiggeszti.

4.6






Ha a birésdg a kozérdekli adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hatdridé meghatdrozdsaval a Hivatalt a kért kozérdekii adat kizlésére kotelezi. A birésig a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Hivatalt a koltségtérités
Osszegének megdllapitdsa tekintetében uj eljardsra kotelezheti.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

5.1

A Hivatal az Info tv. 1. melléklete szerint kdzzéteendd kozérdekii adatait (a tovdbbiakban: kiézzétételi listak)
elsésorban Letenye Vdros Onkormdnyzata honlapjdn (www.letenye.hu) teszi kozzé. A kizérdekii adatok
kozzététele  Kistolmdcs, Murardtka és  Zajk  telepiilések  honlapjain  (www kistolmacs.hu,
www.muraratkahonlap.extra.hu, www.zajk.extra.hu) is torténhet.

52
A kozzétételi listdkon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a jegyzod gondoskodik.

53
Az elektronikusan kozzétett adatok — ha jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithaték

el.
6. Adatvédelmi eléirasok

6.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozziférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges. A személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul
torélni kell.

6.2 Igénylés alapjdn torténd adatszolgiltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését koveten az igényld
személyes adatait haladéktalanul toréini kell.

7. Zaro rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2015. augusztus 10. napjdn lép hatdlyba. A szabdlyzat hatdlyba Iépésével egyidejlileg a

kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szolé kordbbi szabédlyozds
hatalyat veszti.

Letenye, 2015. augusztus 7.
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